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Pour accéder au cours d’aujourd’hui allez sur www.districtu3.com
Menu :
- Formation et liens

- Ateliers du Congrès Mai 2025:
- Atelier de secrétaire

- Partie 2 (Lion Portal)

mailto:secretaire@lions7iles.ca
http://www.districtu3.com/


1. Se connecter sur LIONS INTERNATIONAL et LION PORTAL (Diapos 3 et 4)

2. Créer une nouvelle activité (Diapos 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13 et 14) à faire en continue selon vos 
activités de club

3. Ajouter les nouveaux membres du C.A. (Diapos 15, 16, 17, 18, 19 et 20 ) au printemps

4. Ajouter un nouveau membre à votre CLUB (Diapos 21, 22, 23 et 24 ) n’importe quand dans l’année

Partie 2  -   Le nouveau LION PORTAL
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Diapo 2



Pour s’inscrire la 1re fois, se référer à la documentation sur le site du District U-3

Se brancher sur MyLCI (Mon Lion Club International) https://www.lionsclubs.org/fr 

• Créer son compte sur MyLCI (il est important de connaître votre numéro de membre)

• Connaître son adresse courriel déclarée sur le nouveau PORTAL (si vous ne vous en souvenez pas, 
vérifier avec le secrétaire ou président ou voir avec votre représentant de l’Effectif au District (En 2023-
2024 c’est Joëlle Gauthier ou Lion Francine Julien)

• Cliquez sur ACCES MEMBRES

P.1 - Comment se connecter sur LIONS INTERNATIONAL et LION PORTAL 

Revenir Diapo 2
Diapo 3
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https://www.districtu3.com/pdf/Formations/GuideInscriptionPortal.pdf
https://www.lionsclubs.org/fr
https://www.lionsclubs.org/fr


Revenir Diapo 2

Vous aurez besoin de

Entrez :
1. votre adresse courriel inscrit par votre ancien.ne secrétaire sur le Portal Lion
2. Pour la sécurité, Le Portal vous écrira en vous envoyant un code de vérification
3. Confirmer votre nouveau mot de passe

Une fois le mot de passe est changé, se connecter avec le lien suivant 
https://lionsinternational.my.site.com/s/login/?language=en_US
(Et enregistrez cette adresse dans vos favoris)

Diapo 4
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P.1 – Se connecter sur LIONS INTERNATIONAL et LION PORTAL 

Pour s’inscrire la 1re fois, se référer à la documentation sur le site du District U-3

https://lionsinternational.my.site.com/s/login/?language=en_US
https://www.districtu3.com/pdf/Formations/GuideInscriptionPortal.pdf


P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITÉ
Revenir Diapo 2

1- Cliquer sur SERVICE et MES ACTIVITÉS situé ici : 
  

2- Cliquez sur CRÉER UNE ACTIVITÉ DE SERVICE : 

  

Diapo 5
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Revenir Diapo 2

Cliquez pour sélectionner votre CLUB et cliquez sur SUIVANT : 

  

Entrez le nom de votre activité et quel type d'activités elle représente : 
1.Don 
2.Collecte de fonds 
3.Réunion 
4.Activité de service 

  

Diapo 6
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P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITÉ (suite)



Revenir Diapo 2

Une fois le type d'activité choisi, cliquez sur SUIVANT : 

  

Diapo 7
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P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITÉ (suite)

Pour l’exactitude de cette partie, je vous conseille de consulter le document de 
référence fait en Mai 2025

https://www.districtu3.com/Congres/2025/Secretaire/Declarer_une_activite_sur_PortalLions.pdf


Revenir Diapo 2

Compléter les champs de l'activité
(exemple ici surligné en jaune) : 

  

Diapo 8
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P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITÉ (suite)
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Revenir Diapo 2
Diapo 9
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P.2 - Créer 
une nouvelle
ACTIVITÉ
(suite)
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Revenir Diapo 2
Diapo 10
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P.2 - Créer 
une nouvelle
ACTIVITÉ
(suite)
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Revenir Diapo 2
Diapo 11
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P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITÉ (suite)

Page 4 de 4 



Revenir Diapo 2
En cliquant sur ENREGISTRER précédemment,
il se peut que vous ayez à revenir si vous avez
compléter l'activité, il vous restera à cliquer
sur RAPPORT COMPLET : 

  

Votre ACTIVITÉ est maintenant COMPLÉTÉ et TERMINÉ… 
L'écran va rester sur celle-ci même si vous avez TERMINÉ, vous pouvez donc cliquer sur ….. Suite à la diapo 13

  

Diapo 12
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P.2 - Créer 
une nouvelle
ACTIVITÉ
(suite)



Revenir Diapo 2

Sélectionnez la ligne de votre activité pour la modifier en allant à droite de la ligne: 

  

Diapo 13
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P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITÉ (suite)



Revenir Diapo 2

Sélectionnez la ligne de votre activité pour la modifier en allant à droite de la ligne: 

  

Diapo 14
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P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITÉ (suite)



Revenir Diapo 2
Diapo 15
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P.3 – Ajouter les nouveaux membres du C.A.
Revenir à la page d'accueil du Portal 

  

Cliquez sur MON C.A. 

  



Revenir Diapo 2
Diapo 16
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P.3 – Ajouter les nouveaux membres du C.A. (suite)



Revenir Diapo 2
Diapo 17
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P.3 – Ajouter les nouveaux membres du C.A. (suite)

Étant à l’étape d’ajout des nouveaux membres du C.A.,
Cliquez sur 1) CRÉER UNE NOUVELLE ASSIGNATION et
Cliquez sur 2) SUIVANT



Revenir Diapo 2
Diapo 18
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P.3 – Ajouter les nouveaux membres du C.A. (suite)

Au printemps, vous devrez cliquer sur PROCHAINE ANNÉE LIONS
Mais après le 1er juillet, vous devrez cliquer sur ANNÉE LIONS EN COURS



Revenir Diapo 2
Diapo 19
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P.3 – Ajouter les nouveaux membres du C.A. (suite)

Choisir quel type de titre vous voulez attitrer au membre du C.A.
Normalement on sélectionne OFFICIEL, mais si vous avez déjà créé des titres locaux à votre
Club, vous pourrez sélectionner LOCAL à la ligne 2.



Revenir Diapo 2
Diapo 20
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P.3 – Ajouter les nouveaux membres du C.A. (suite)

En choisissant le titre OFFICIEL, il vous présente quel titre attribué à la personne
À sélectionner ensuite :



Revenir Diapo 2
Diapo 21
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P.4 – Ajouter un nouveau membre à votre Club
Revenir à la page
1- Accueil du LION PORTAL 
2- et cliquez sur MON CLUB



Revenir Diapo 2
Diapo 22
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P.4 – Ajouter un nouveau membre à votre Club (suite)
Cliquez sur GÉRER LES MEMBRES DU CLUB (à droite)



Revenir Diapo 2
Diapo 23
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P.4 – Ajouter un nouveau membre à votre Club (suite)

Cliquez sur 
1- AJOUTER UN NOUVEAU MEMBRES et ensuite
2-SUIVANT



Revenir Diapo 2
Diapo 24
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P.4 – Ajouter un nouveau membre à votre Club (suite)
Entrez les informations du membre
1- First Name = PRÉNOM
2- Last Name = NOM
3- Date of Birth = DATE DE FÊTE à entrer au format AAAA-MM-JJ et tapez le caractère TAB
     (il complètera la date de fête en texte)
4- Gender = Le genre de la personne (Mâle, Femelle, Non binaire, Préfère ne pas répondre) 
--- ici, n’oubliez pas d’adapter les formulaires d’inscription que vous faites compléter au membre.

Lorsque vous aurez complété les champs
Vous pourrez rechercher cette personne afin
De voir si il(elle) existe déjà sur LION PORTAL.
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