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Partie 2 - Le nouveau LION PORTAL

. Se connecter sur LIONS INTERNATIONAL et LION PORTAL (Diapos 3 et 4)

. Créer une nouvelle activité (Diapos 56,789 10 11 12 13 et 14) a faire en continue selon vos
activités de club

. Ajouter les nouveaux membres du C.A. (Diapos 15, 16, 17, 18, 19 et 20 ) au printemps

. Ajouter un nouveau membre a votre CLUB (Diapos 21, 22, 23 et 24 ) n’importe quand dans I'année
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Revenir Diapo 2

P.1 - Comment se connecter sur LIONS INTERNATIONAL et LION PORTAL

Pour s’inscrire la 1" fois, se référer a la documentation sur le site du District U-3

Se brancher sur MyLCI (Mon Lion Club International) https://www.lionsclubs.org/fr

* Créer son compte sur MyLCl (il est important de connaitre votre numéro de membre)

* Connaitre son adresse courriel déclarée sur le nouveau PORTAL (si vous ne vous en souvenez pas,
vérifier avec le secrétaire ou président ou voir avec votre représentant de I'Effectif au District (En 2023-

2024 c’est Joélle Gauthier ou Lion Francine Julien)

 Cliquez sur ACCES MEMBRES

C A 51  https://www.lionsclubs.org/fr A B o {s o o= 4 AR

[] District U-3 [ International [ Lions7lles [ International

Vos dons au fonds Aide aux victimes de catastrophe aident les familles et les collectivités dévastées par les séismes ou d’autres catastrophes naturelles.

LCIF ACCES MEMERES BOUTIQUE CONVENTION TROUVER UNCLUB FR~

Lions International e Q
membre donne

Qui sommes-nous ? Notre impact S’impliquer Centre de ressources pour les membres (3
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https://www.districtu3.com/pdf/Formations/GuideInscriptionPortal.pdf
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Revenir Diapo 2

P.1 — Se connecter sur LIONS INTERNATIONAL et LION PORTAL

Pour s’inscrire la 1" fois, se référer a la documentation sur le site du District U-3

Vous aurez besoin de

Entrez :
1. votre adresse courriel inscrit par votre ancien.ne secrétaire sur le Portal Lion
2. Pour la sécurité, Le Portal vous écrira en vous envoyant un code de vérification
3. Confirmer votre nouveau mot de passe

Une fois le mot de passe est changé, se connecter avec le lien suivant
https://lionsinternational.my.site.com/s/login/?language=en US
(Et enregistrez cette adresse dans vos favoris)
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P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITE

1- Cliquer sur SERVICE et MES ACTIVITES situé ici :

Lion Portal

Accueil Adhésion v Service ~ Apprendre Rapports |/ informations v

Mes activités
Accueillir Sylvie Simard!

2- Cliquez sur CREER UNE ACTIVITE DE SERVICE :

Lion Portal

Accueil Adhésion v Service v Apprendre Rapports / informations v

Creer une activite de

service

Mes activités de club

My Club Activities (Last 3 Months) w

10 éléments - Trié(s) par Titre - Filtré par Tous les activités de service - Club des Utilisateurs Connectés, Date de début - Mis 4 jour il y a quelques

Date de fin w | Titre 4 v | ID Activité d... v | Date de dé... v | Rapportc... v | Niveau d... v | Type d'en... ™ | Activit... v | Créé par

2025-05-13 Le nouveau LION PORTAL
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Revenir Diapo 2

P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITE (suite)

Cliquez pour sélectionner votre CLUB et cliquez sur SUIVANT :

Create Service Activity

Pour commencer, selectionnez I'une des options ci-dessous.

Affichage de 1 eléments sur 1 - 1 éléements sélectionnés Recherchez dans ce
— Marme e Type e
l =ty || SEPTILES Lions Club

21— IS

Entrez le nom de votre activité et quel type d'activités elle représente :
1.Don
2.Collecte de fonds
3.Réunion
4.Activité de service

Create Service Activity

Service Activity for: SEPT ILES
*Enter a title for the Service Activity

| =T 20240423RR14

* Select the Activity Type
'1 —->[—Aucun—— :l

— Aucun -

Don

Collecte de fonds
Réunion

Activité de service
— o

2025-05-13 Le nouveau LION PORTAL 6



2025-05-13

P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITE (suite)

Pour I'exactitude de cette partie, je vous conseille de consulter le document de

référence fait en Mai 2025

Une fois le type d'activité choisi, cliquez sur SUIVANT :

Create Service Activity

Service Activity for: SEPT ILES
*Enter a title for the Service Activity

2024-04-23-RR-14

Select the Activity Type

—_ Réunion

-
L4

S

Le nouveau LION PORTAL

Revenir Diapo 2


https://www.districtu3.com/Congres/2025/Secretaire/Declarer_une_activite_sur_PortalLions.pdf

Revenir Diapo 2

P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITE (suite)

Compléter les champs de I'activité v Informations
(exemple ici surligné en jaune) :

Type denregistrement Rapport complet @

Meeting

*Titre €

2024-04-23-RR-14

*Parrain @ Cause

ini i v
SEPT ILES - Administration

Afficher toutes les dépendances

MNiveau de IEactivité Type de projet

Lions Club Activités pour renforcer le club A

Afficher toutes les déependances

Pagelded4d — )
Statut@ Description @ 5

A 'ébauche .
14e Reunion réguliére du Club Lions de Sept-Iles
2023-2024, incluant 1 invité Robert Roussel {nous
parlant de pauvreté)

* Date de début @ ) Créé par
0240693 - Sylvie Simard, 2024-05-03 16 h 26
Date de fin €@ o
2024-04-23 =
v Métriques requises
MNombre total de bénévoles € 5

22
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ﬁftc'gzt':,l“ de non-Lions @ 5 Revenir Diapo 2
P. 2 - c rée r Particip de membres de famille non-Lions @ -
une nouve I Ie Nombre total d'heures de bénévolat @ -,
, 53,00
ACTIVITE v Métriques facultatives

°
(S u ItE) Mombre de personnes servies 5

0
Devise -,
CAD - Dollar canadien -
Total des fonds collectés @ Total des fonds collectés (USD) @
0,00
Page 2 de 4 —>» Total des fonds donnés @ Total des fonds donnés (USD) €
0,00

]

Organisation bénéficiaire €@

Don & la LCIF €

Arbres plantés/entretenus €
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P ; e Revenir Diapo 2
v Détails supplémentaires

P.2 - Créer T

une nouvelle ... . .....oo
ACTIVITE -

(suite)

Heure de début €@
Heure de fin €

Fuseau horaire du lieu

Page3ded — S i

Adresse du lieu
Q Rechercher une adresse
Adresse du lieu (Pays/territoire)
- Aucun - -

Adresse du lieu (Rue)

A

Adresse du lieu

Adresse du lieu (Ville) (Region/Province)

- Aucun - v
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Revenir Diapo 2

P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITE (suite)

Adresse du lieu (Code postal)

v Détails du sponsor

Page 4deqd — RC du compte parrain@ District du compte parraini

Canada District U 3

Annuler Enregistrer

DM du compte parrairdgh

Multiple District U

2025-05-13 Le nouveau LION PORTAL 11



Revenir Diapo 2

En cliguant sur ENREGISTRER précédemment,
il se peut que vous ayez a revenir si vous avez
compléter I'activité, il vous restera a cliquer

” sur RAPPORT COMPLET : v Informations
P. 2 - C ree r Type denregistrement Rapport complet € o
Meeting

une nouvelle o
ACTIVITE 2024-04-23-RR-14

*Parrain €@ Cause

[
(su ItE) SEPT ILES x Administration 4

Afficher toutes les dependances

MNiveau de [Bactivite Type de projet

Lions Club Activités pour renforcer le club v

: : Afficher toutes les dependances
Annuler Enregistrer

Votre ACTIVITE est maintenant COMPLETE et TERMINE...
L'écran va rester sur celle-ci méme si vous avez TERMINE, vous pouvez donc cliquer sur ..... Suite a la diapo 13

Créer une activité de
service

Mes activités de club

E My Club Activities (Last 3 Months) v

11 éléments - Trié(s} par Titre - Filtré par Tous les activités de service - Club des Utilisateurs Connectés, Date de début - Mis a jour il y a quelques secondes Recherenez dans cetie liste - B~ ¢ £ Y
Date de fin ~ | Titre 4 ~ | ID Activité d... »» | Date de dé... » | Rapportc... v | Niveau d... v | Type den... v | Activit.. ~ | Créé par v
1 2024-04-23 2024-04-23-RR-14 SA-05577025 2024-04-23 [v] Lions Club Meeting Sylvie Simard -

2025-05-13 Le nouveau LION PORTAL 12



P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITE (suite)

Sélectionnez la ligne de votre activité pour la modifier en allant a droite de la ligne:

Accueil

Adhésion +

Creer une activité de
service

Mes activités de cl

ub

My Club Activities (Last 3 Months)

11 éléments = Trie(s) par
Date de fin
2024-04-23
2 2024-04-16
3 2024-04-09

4 2024-03-26

2025-05-13

Titre - Filtré par Tous les activi

W

Titre &

2024-04-23-RR-14

2024-04-16-CA-08

2024-04-09-RR-13

2024-03-26-RR-12

s de service - Club des Utilisateurs Connectés,

o

Service v

ID Activité d... ~ | Date de dé...

SA-05577025

Apprendre

2024-04-23
2024-04-16
2024-04-09

2024-03-26

Date de début - Mis & jour il ya

~

Rapports / informations v

5 minutes

Rapport c... v

o

o

Le nouveau LION PORTAL

Niveaud...

Lions Club

Lions Club

Lions Club

Lions Club

~

Rec

Type den... ~ | Activit... »
Meeting
Meeting
Meeting

Meeting

Boutique

erchez dans cette liste..

Créé par

Sylvie Simard

Sylv

e

vie

vie

Simard

Simard

Simard

Revenir Diapo 2

Plus

jion

Modifier
Supprimer

Maodifier le propriétaire

13



P.2 - Créer une nouvelle ACTIVITE (suite)

Sélectionnez la ligne de votre activité pour la modifier en allant a droite de la ligne:

Accueil

Adhésion +

Creer une activité de
service

Mes activités de cl

ub

My Club Activities (Last 3 Months)

11 éléments = Trie(s) par
Date de fin
2024-04-23
2 2024-04-16
3 2024-04-09

4 2024-03-26

2025-05-13

Titre - Filtré par Tous les activi

W

Titre &

2024-04-23-RR-14

2024-04-16-CA-08

2024-04-09-RR-13

2024-03-26-RR-12

s de service - Club des Utilisateurs Connectés,

o

Service v

ID Activité d... ~ | Date de dé...

SA-05577025

Apprendre

2024-04-23
2024-04-16
2024-04-09

2024-03-26

Date de début - Mis & jour il ya

~

Rapports / informations v

5 minutes

Rapport c... v

o

o

Le nouveau LION PORTAL

Niveaud...

Lions Club

Lions Club

Lions Club

Lions Club

~

Rec

Type den... ~ | Activit... »
Meeting
Meeting
Meeting

Meeting

Boutique

erchez dans cette liste..

Créé par

Sylvie Simard

Sylv

e

vie

vie

Simard

Simard

Simard

Revenir Diapo 2

Plus

jion

Modifier
Supprimer

Maodifier le propriétaire
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2025-05-13

P.3 — Ajouter les nouveaux membres du C.A.

Revenir a la page d'accueil du Portal

Lion Portal

Accueil Adhésion v Service v Apprendre Rapports / informations v Boutique

Cliguez sur MON C.A.

Lion Portal

Accueil Adhésion v Service v Apprendre Rapports / informations v Boutique

Accueillir Sylvie Simard!

MON ABONNEMENT MON CLUB MON ASSOCIATION

Le nouveau LION PORTAL

Revenir Diapo 2
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P.3 — Ajouter les nouveaux membres du C.A. (suite)

Bienvenue sur la page My CA!
- Explorer les officiers
- Explorez les régions et les zones
- Envoyer des messages a d'autres membres

Contacter les services des membres
Email: lionssupport@lionsclubs.org
Phone: (+001) 630-468-6000

Détails Mes affectations d'officier  Clubs et officiers Mouvelles applications de club Affirmations
Mom du compte SEFT ILES Type du compte €@ Club de lions
ID du compte @ District U3 Muméro o D
principal dIaffiliation
Date de création € 1932-08-12
v Details

Club Lions de Sept-lles actif et aidant danssa 5o e
communauté depuis 1952,

v Active Officers

2025-05-13

www. lionsTiles.ca

Le nouveau LION PORTAL

Actions Messagerie

Geérer les officiers

Gérer les conventions

MNouvelle demande de

club

Voir les officiers

Revenir Diapo 2

For Membership Functions, Navigate to your ‘"My Club' Page.
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P.3 — Ajouter les nouveaux membres du C.A. (suite)

Etant a I'étape d’ajout des nouveaux membres du C.A.,
Cliqguez sur 1) CREER UNE NOUVELLE ASSIGNATION et

Cliquez sur 2) SUIVANT

A

2025-05-13

Gérer les officiers

* Sélectionnez parmi les options ci-dessous

Le nouveau LION PORTAL

Revenir Diapo 2
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Revenir Diapo 2

P.3 — Ajouter les nouveaux membres du C.A. (suite)

Au printemps, vous devrez cliquer sur PROCHAINE ANNEE LIONS
Mais aprés le 1¢" juillet, vous devrez cliquer sur ANNEE LIONS EN COURS

Gérer les officiers

Quand doit commencer cette assignation 2

2025-05-13 Le nouveau LION PORTAL 18



Revenir Diapo 2

P.3 — Ajouter les nouveaux membres du C.A. (suite)

Choisir quel type de titre vous voulez attitrer au membre du C.A.
Normalement on sélectionne OFFICIEL, mais si vous avez déja créé des titres locaux a votre
Club, vous pourrez sélectionner LOCAL a la ligne 2.

Gérer les officiers

Quel est l'officiel et le type de titre pour ce titre ?

l 4 Ofﬁciel. .
i

'z q Officiel -

2025-05-13 Le nouveau LION PORTAL 19



Revenir Diapo 2

P.3 — Ajouter les nouveaux membres du C.A. (suite)

En choisissant le titre OFFICIEL, il vous présente quel titre attribué a la personne
A sélectionner ensuite :

Gérer les officiers Gérer les officiers

* Officer Title -

* Officer Title , 7 Président de commission des ceuvres sociales du club .

&

- Aucun - v

- Aucun -

Directeur de club

Vice-Président de Club

Coordinateur LCIF de club

Président de la commission Marketing

Président de commission de club charge de leffectif
Président de club

Second vice-président de club

Secretaire de club

Président de commission des ceuvres sociales du club
Trésorier de club

Active Members Recherchez dans ¢

Affichage de 31 éléments sur 31 - 1 éléments
sélectionnés

Nom complet w | ID membres W

2* e Denis Ross L] “
SR

Sylvie Simard
Précédent FB

-

Guy — —_——

2025-05-13 Le nouveau LION PORTAL 20



Revenir Diapo 2

P.4 — Ajouter un nouveau membre a votre Club

Revenir a la page
1- Accueil du LION PORTAL
2- et cliquez sur MON CLUB

4% Lion Portal ENE - . ©

Accuell Adhésion v Service v Apprendre Rapports / informations v Boutique

Accueillir Sylvie Simard!

N

MON ABONNEMENT MON CLUB MON ASSOCIATION

2025-05-13 Le nouveau LION PORTAL 21
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Revenir Diapo 2

P.4 — Ajouter un nouveau membre a votre Club (suite)

E Compte

e SEPT ILES

Muméro dIaffiliation Type

L Club de lions

Détails du club Déclarations de club

MNom du compte

SEPT ILES ra
Compte principai@

Dty

Région ou zon=@

MNuméro dTaffliaticnly
-

Programmes Jeunsss=@

v Détails du club

Description
Club Lions de Sept-iles actif et aidant dans sa communauté
depuis 1952,

Statut

Membre actif

Activités de service de club

Cliquez sur GERER LES MEMBRES DU CLUB (a droite)

Adresse de facturation Mombre de membres actifs

Sept-lles Quebec o
Canada

Details financiers du club Actions des ... Adions du ¢

Typ=@

Club de lions Gérer les membres du

club

Mombre de membres actifs

Gérer les officiers du

Spécialisation du club@

club
Sous-spécialisation du club

cscription de la spécialisation . L
i 2= ° Gérer les délégués

Date de créationl)
1952-08-12

Afficher les délégués

Site Web

www lions7iles.ca

Afficher les officiers du
club

Le nouveau LION PORTAL 22



Revenir Diapo 2

P.4 — Ajouter un nouveau membre a votre Club (suite)

Cliquez sur
1- AJOUTER UN NOUVEAU MEMBRES et ensuite
2-SUIVANT

Manage Club Members

Choisissez ce que vous voulez gérer ci-dessous.

*
, ’ @ Ajouter un nouveau membre

ifier le membre
) re reinfegre
Transfert de membre

Radier un membre

2025-05-13 Le nouveau LION PORTAL 23



Revenir Diapo 2

P.4 — Ajouter un nouveau membre a votre Club (suite)

Entrez les informations du membre
1- First Name = PRENOM
2- Last Name = NOM

3- Date of Birth = DATE DE FETE a entrer au format AAAA-MM-JJ et tapez le caractére TAB

(il complétera la date de féte en texte)

4- Gender = Le genre de la personne (Male, Femelle, Non binaire, Préfere ne pas répondre)
--- ici, noubliez pas d’adapter les formulaires d’inscription que vous faites compléter au membre.

Lorsque vous aurez complété les champs
Vous pourrez rechercher cette personne afin
De voir siil(elle) existe déja sur LION PORTAL.

2025-05-13

Culuio
2yivie

Le nouveau LION PORTAL

Manage Club Members

i

Remplir les champs pour commencer le processus d'affiliation.

Simard

Mon binaire
Préfére ne pas répondre

24
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