Geérer les officiels de club - TerminerfL 28Uz
I'exercice Officiel

Ce guide fournit des instructions essentielles aux responsables de club sur la facon
de terminer efficacement les affectations d'officiels sur le Lion Portal, simplifiant le
processus de gestion. Il met en évidence les autorisations nécessaires requises et
offre une approche étape par étape pour assurer une transition en douceur lorsque
vous terminez les exercices. En suivant ce guide, les utilisateurs peuvent facilement
naviguer sur le portail et tenir a jour des dossiers précis sur les officiels de club, ce
qui favorise une meilleure efficacité organisationnelle.

@ Astuce ! Ceci montre comment terminer les affectations d'officiels pour votre
club. Le processus pour terminer les affectations d'officiels au niveau du district
ou du district multiple suit les mémes étapes systéme. La liste des titres change
en fonction du niveau.

La date de fin entre en vigueur

immédiatement. Commencons !

& Attention ! Pour terminer un mandat d'officiel, vous devez avoir un titre qui vous
donne cette autorisation.

Les titres qui peuvent mettre fin aux affectations d'officiels au niveau du club
sont les suivants :

* Président de club
« Secrétaire de club
* Administrateur du club

+ L'administrateur de district peut mettre fin aux affectations d'officiels de votre club

1 Se connecter au Lion Portal. lionportal.org



http://lionportal.org/

2 Cliquer sur « MON CLUB »

Membership v Service v

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP

MY ASSOCIATION 7@\

3 Cliquer sur « Gérer les officiels du club »

Home Membership v Service v Learn More v
Account
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Cliquer sur Terminer l'exercice.

Manage Club Officers

*Select from the options below

I Create New Assignment
@ nd Assignment
—" Add Officer Address

Cligquer sur «Suivant ».

Manage Club Officers

*Select from the options below
Create New Assignment

® End Assignment
Add Officer Address




Astuce ! La liste de toutes les affectations d'officiels s'affiche. Vous pouvez
faire défiler la liste jusqu'a I'officiel pour terminer I'exercice ou vous pouvez
taper du texte a rechercher dans la barre de recherche. La recherche portera

a la fois sur le nom et le titre.

Dans cet exemple, I'affectation d'officiel de président de commission
Marketing de club prend fin. Si vous tapez « Market » et appuyez sur
« Entrée », les entrées correspondantes seront affichées

Cliquer sur la cache a cocher pour sélectionner I'officiel.
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8 Cliquer sur «Suivant ».
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9 A la fin de I'exercice, un message vert « Succés ! » s'affichera. Cliquer sur le X
pour fermer le message.

Success!

Lion Pc ° Officer Assignment has been ended.
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10 Cliquer sur « Officiels de club »
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12 Cliquer sur «Accueil » pour revenir a votre page d’accueil.

Ceci conclut le guide rapide « Gérer les officiels de club - Terminer I'exercice
Officiel »

Welcome Example One!

MY MEMBERSHIP MY CLUB

MY ASSOCIATION




